
帳號需求申請手冊 Manual 

登入頁面說明 

申請頁面說明 

2-1.申請 AD(登入電腦用)之帳號(含電子郵件申請) 

2-2 申請軟體需求 

2-3 申請設備需求 

2-4.TMS 帳號申請 

2-5.VPN 申請 

2-6.臨時開放 VPN 

2-7.申請【跨單位資料夾】使用權限 

2-8.申請 Wifi 使用 

2-9.申請網際網路使用 

2-10.申請遠端桌面連線 

2-11.申請 QV 報表 

3.檢查結果失敗, 有欄位未填寫 

4.送出申請進行簽核 

明細頁面說明 

查看案件完整內容與簽核明細 

Q&A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Q&A 

1Q.簽核被退件怎麼辦?  

1A.請重新填單重送簽核 

2Q.為何會出現檢查結果失敗, 無法送出? 

 2A. 預覽會進行檢核資料是否有填妥, 請檢查您的項目是否有漏填 

 ->  

3Q.為何帳密正確登入不成功? 

    3A. 請確認您選擇正確的公司組織 

 

4Q.我要如何查看目前簽核的卡在哪裡? 

  4A. 請查看明細頁面說明 

    與查看案件完整內容與簽核明細 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

登入頁面說明 

1. 請選擇您的公司組織, 並輸入電腦 AD 帳密, AD account. 

 

2.登入頁面 

 
申請頁面說明 

1. 點選左側帳號需求申請單 

 



 

 

2. 新增申請單 

 
 

2-1.申請 AD(登入電腦用)之帳號(含電子郵件申請) 

(1) 先勾選 AD 帳號 

(2) 輸入申請人工號後, 點選 Check 確認工號是否重複申請 

(3) 可同時申請辦工作業用電腦 

(4)按下 可預覽您選擇的內容 

 

 

 



 

 

2-2 申請軟體需求 

(1) 先勾選軟體申請 

 

(2) 下拉選擇您要申請的軟體 

 

(3) 點選”新增軟體”  

(4) 確認您要申請的軟體是否正確, 錯誤請清空重新選取 

 

(5) 按下 可預覽您選擇的內容 

 

 

 

 



 

 

2-3 申請設備需求 

   (1) 先勾選設備申請 

    

   (2) 輸入申請者工號後, 點選 Check 確認工號是否重複申請, 

      確認申請者後會鎖定, 以免誤繕, 若非申請者請網頁重新整理 

       ->  

    (3)下拉選擇您要申請的設備後輸入選擇數量 

   ->  

(4) 輸入規格敘明, 如無特別敘明則以 MIS 為主, 輸入後點”新增設備” 

 

(5) 確認您申請的設備是否正確, 錯誤請清空重新選取 

(6) 如您有選擇”網路工程(網路線)Wire/Cable”請上傳位置圖, 否則無法申請 

 (7) 按下 可預覽您選擇的內容 

 



 

2-4.TMS 帳號申請 

(1) 先勾選 TMS 申請 

   

 (2) 輸入申請者工號後, 點選 Check 確認工號是否重複申請, 

      確認申請者後會鎖定, 以免誤繕, 若非申請者請網頁重新整理 

       ->  

 

 (3)申請單位: 預設開放所屬單位權限，跨單位將會簽單位主管 

    (4)按下 可預覽您選擇的內容 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

2-5.VPN 申請 

(1) 先勾選 VPN 申請 

 

 (2) 輸入申請者工號後, 點選 Check 確認工號是否重複申請, 

      確認申請者後會鎖定, 以免誤繕, 若非申請者請網頁重新整理 

       ->  

    (3)按下 可預覽您選擇的內容 

  
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

2-6.臨時開放 VPN 

 (1) 先勾選 VPN 申請 

 (2) 輸入申請者工號後, 點選 Check 確認工號是否重複申請, 

      確認申請者後會鎖定, 以免誤繕, 若非申請者請網頁重新整理 

       ->  

 

 (3) 填寫相關資訊並填上開始日期以及結束日期 

  

    (4)按下 可預覽您選擇的內容 



  

 

 

 

2-7. 申請【跨單位資料夾】使用權限 

(1) 先勾選跨單位申請 

 (2)可選擇新增多筆資料夾申請, 刪除資料夾申請 

 

    (3)按下 可預覽您選擇的內容 

http://eip.nafco.com.tw/UserPages/ApplyAccount#collapseShareFolder


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-8.申請 Wifi 使用 

(1) 先勾選 Wifi 申請 

(2) 填寫相關資訊 

(3) 實體位置, 開始日期跟結束日期都必須填寫 



 

    (4)按下 可預覽您選擇的內容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-9.申請網際網路使用 

(1) 先勾選網際網路申請 

 (2) 填寫申請原因 



 

    (3)按下 可預覽您選擇的內容 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-10.遠端桌面連線申請 

(1) 先勾選遠端桌面連線申請 

(2) 輸入申請者工號後, 點選 Check 確認工號是否重複申請, 



      確認申請者後會鎖定, 以免誤繕, 若非申請者請網頁重新整理 

     ->  

 (3) 填寫說明 

     

    (4)按下 可預覽您選擇的內容 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-11.申請 QV 報表 

(1) 先勾選 QV 報表 



 

(2) 輸入申請者工號後, 點選 Check 確認工號是否重複申請, 

       確認申請者後會鎖定, 以免誤繕, 若非申請者請網頁重新整理 

       並帶入您部門可選取的 QV 報表 

       ->  

 (3) 填寫申請原因 

    (4) 請按住 Ctrl 不放加點選 QV 報表可不連續選取；Shift 加點選則可連續選

取 QV 報表 

 

    (5)按下 可預覽您選擇的報表 

 

 

 

 

 

3. 預覽申請資料 

預覽會進行檢核資料是否有填妥, 請檢查您的項目是否有漏失 



 
 

4. 檢查資料無誤, 即可送出申請進行簽核 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



申請單明細頁面(查驗申請內容以及簽核狀態) 

 

 

查看案件完整內容與簽核明細 

(1)點選簽核狀態即可查閱 

 

 (2)點選單號可查閱完整申請內容 

 


